WYBORY PREZYDENTA RP 2025 (11 tura)

Termin: 1 czerwca 2025 r.

W zwiazku z obsluga wyboréw operatorzy Kalkulatora wyborczego obowigzani sq wykonaé
nastepujace czynnosci:

|. Przed dniem glosowania:

W dniu do 31.05.2025 r. (sobota):

1. Zalogowa¢ si¢ na platforme produkcyjna celem zweryfikowania dostepu (poprawnosci
logowania) adres platformy produkcyjnej: http://wow.kbw.gov.pl

W dniu 31.05.2025 r. (sobota):
2. Operator kontaktuje si¢ z Przewodniczagcym komisji obwodowej i ustalaja harmonogram pracy
operatora (miejsce pracy operatora, godziny rozpoczecia pracy przez operatora w dniu glosowania
oraz weryfikujg numery telefonow kontaktowych itd.).

Dane kontaktowe do przewodniczgcych i zastgpcow zostaly Panstwu przekazane oraz sq dostgpne na
platformie WOW.

W dniu 31.05.2025 r. wieczorem (sobota):

3. Operator pobiera kalkulator w wersji offline https://kalkulator.kbw.gov.pl/ oraz pliki KLK ze strony
https://wow.kbw.gov.pl/ po zalogowaniu na platformie WOW: Wybieramy akcje: 20250601 PZT
Polska tura 2 ->Wybory->Protokoty obwodowe->Wyswietl->Pobierz KLK i zapisuje na dysku
zewnetrznym.

I1. W dniu glosowania:

W dniu 1.06.2025 r. — przed godz. 10° — w czasie otwarcia lokali wyborczych:

1. Sprawdzi¢ dziatanie sprzetu komputerowego i polaczenia z Internetem. W przypadku braku tacza
internetowego skontaktowac si¢ z koordynatorem gminnym ds. obstugi informatycznej

2. Sprawdzi¢ mozliwos¢ zalogowania si¢ na platforme produkcyjng dostepng pod adresem

https://wow.kbw.gov.pl/

3. Ustali¢ z Przewodniczacym OKW czy komisja posiada wydrukowane i przekazane 5 egzemplarzy
szablonéw protokotow, szablony frekwencji na godzing 12:00 i 17:00 oraz kody QR niezbedne do
potwierdzenia danych w aplikacji mObywatel. Materialy zostaty przekazane w biatej kopercie A4 z
naklejka ,,Szablony protokotow, szablony frekwencji, kody QR do potwierdzania danych w aplikacji
mObywatel”

4. Sprawdzi¢ zapisang na dysku zewne¢trznym wersje kalkulatora off-line, ewentualnie pobra¢ aktualng
wersje ze strony https://kalkulator.kbw.gov.pl/ i zapisa¢ na dysku komputera (WERSJA OFF-LINE
DO WYKORZYSTANIA TYLKO I WYLACZNIE W SYTUACJI AWARYJNEJ, PO
UZGODNIENIU Z KOORDYNATOREM GMINNYM DS. OBSLUGI INFORMATYCZNE]
WYBOROW).

5. Pobra¢ aktualne pliki KLK i zapisa¢ na dysku komputera w lokalu wyborczym po zalogowaniu na
platformie WOW (Wybory->Protokoty obwodowe->Wyswietl->Pobierz KLK).

6. Czynno$ci nalezy rozpoczaé o takiej godzinie, aby wysytke zgloszenia gotowosci wykonad
do godziny 10%.

8. Niezwlocznie po wykonaniu ww. czynno$ci wysta¢ poczta elektroniczng na adres:
wyb-046301@um.torun.pl raport z przeprowadzonego testu podajac:

1. czy udalo si¢ poprawnie zalogowa¢ do systemu WOW,
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2. nrwersji kalkulatora systemu WOW — umieszczonej w stopce strony - dla wersji online
nalezy skorzysta¢ z przycisku ,,Wprowadz protokét online” (wybory => protokoty
obwodowe => wyswietl => wprowadzanie protokotow online),

wersja i rodzaj przegladarki internetowej (zalecana Firefox)

czy na komputerze jest najnowsza wersja kalkulatora off-line, poda¢ nr wersji,

czy na komputerze znajduje si¢ aktualny plik klk,

czy sg materiaty eksploatacyjne,

czy OKW posiada 5 egzemplarzy szablonow protokotow, szablony frekwencji i kody QR
inne uwagi 1 spostrzezenia

NG~ W

Maila tytulujemy: ,,OKW <nr komisji> — zgloszenie gotowosci”

W dniu 1.06.2025 — w dniu glosowania Frekwencja na godz. 12:00 i 17:00 — odpowiednio
do godz. 12%° i 17%° (nie dotyczy obwodéw odrebnych — OKW117-OKW126)

1. Przekazujemy za posrednictwem systemu WOW dane o frekwencji otrzymane od przewodniczacych.
Uwaga!!! Prosze zwroci¢ uwage czy wybrano wlasciwy dla swojej komisji numer
obwodu glosowania!!!

Prosze podejs¢ do przekazywanych danych przez Przewodniczgcego krytycznie i jesli sq
nielogiczne, delikatnie i bez upierania si¢ zwroci¢ uwage Przewodniczgcemu. Nielogiczne tj.
nizsza ilos¢ uprawnionych do gltosowania podana przez Przewodniczgcego do tego co jest
zapisane na platformie (dane na platformie odpowiadajq temu co majg OKW na listach
wyborczych).

Drukujemy informacje¢ o frekwencji i przekazujemy przewodniczacemu komisji. W przypadku braku
mozliwo$ci wydrukowania informacji o frekwencji komisje beda posiadaty wydrukowane wczesdniej
szablony do uzupehienia w sposob odreczny.

UWAGA! W przypadku braku mozliwosci wystania danych o frekwencji za pomocg systemu WOW
prosze niezwlocznie przekaza¢ te dane do Koordynatora Gminnego (w sposob skuteczny!) np.

telefonicznie.

W dniu glosowania po godzinie 21:00 (po zamknigciu lokali):

Protokoly obwodowe:

1. Po zliczeniu glosow przewodniczacy OKW przekazuje projekty (brudnopisy) protokotow operatorowi,
ktory dokonuje wprowadzenia danych do systemu ,,WOW”.

Uwagal!!! Przed wprowadzeniem danych nalezy zwroci¢ uwage czy wybrano dla swojej komisji
odpowiedni numer obwodu (szczegdlnie istotne w przypadku obstugi kilku OKW) oraz akcj¢ wyborcza
20250601 PZT Polska tura 2

Prosze pamietaé, ze przerwa pracy sesji WOW nie moze trwaé dtuzej 10 minut! W przeciwnym wypadku
nastepuje automatyczne wylogowanie sesji. Prosze stara¢ sie nie dopuszcza¢ do przerwania ciaglo$ci
pracy (automatycznego wylogowania z WOW) zwlaszcza po wydrukowaniu protokotu dla komisji (ktora
musi g0 przeczytaé na glos, podpisaé 1 opieczetowac) a potem podjaé decyzje, ze mozna go wystaé do
SIECI.

2. Sktad komisji powinien zaczyta¢ si¢ automatycznie. Gdyby jednak tak si¢ nie stato lub dane 0sob nie
zgadzatyby si¢, wprowadzajac sktad OKW zwracajmy uwage na prawidtowos¢ zapisu imion i
nazwisk. Wprowadzamy peten sktad OKW. W kazdym przypadku zaznaczamy tylko obecnych
przy sporzadzaniu protokotu.
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Gdy aplikacja sygnalizuje bledy lub bledy i ostrzezenia operator drukuje zestawienie bledow i ostrzezen
— wydruk roboczy (funkcja ,,Pobierz zestawienie btedow”) i1 przekazuje przewodniczacemu informacje
o wystepujacych btedach i niezgodnosciach w danych.

Obwodowa Komisja Wyborcza zobowigzana jest szczegdbtowo przeanalizowaé zestawienie bledow i
ostrzezen oraz skonfrontowa¢ z obliczonymi wynikami glosowania (arkusze pomocnicze, karty do
glosowania). W razie stwierdzenia omytki — Komisja dokonuje korekty danych liczbowych na
brudnopisie protokotu a operator nanosi poprawki w aplikacji.

W sytuacji stwierdzenia, ze dane liczbowe sg poprawne, Komisja zapisuje na Zestawieniu btedow i
ostrzezen (wydruku roboczym) wyjasnienie przyczyn wystapienia ostrzezen. Ten wydruk musi zostaé
podpisany przez caly sktad i zachowany jako dowod pracy komisji wraz ze wszystkimi materiatami
roboczymi. Operator zapisuje wyjasnienia w punktach sekcji Uwagi i Adnotacje oraz Stanowisko komisji
wobec ostrzezen protokotu. Brak opisu uwag w systemie uniemozliwia wydruk protokohu
glosowania!

Po zakonczeniu wprowadzania danych przechodzimy do wydruku protokotu ,,Pobierz.pdf”.
Operator drukuje 4 egzemplarze protokotéw glosowania wraz z ewentualnym raportem ostrzezen (jesli
jest) — raport ostrzezen jest drukowany jako zatgcznik do protokotu! Awaria drukarki lub inne przeszkody

w wydrukowaniu protokolu glosowania nie zwalniaja obstuge informatyczna z obowiazku wprowadzenia
danych z projektu protokotu do systemu informatycznego;

Po wprowadzeniu do systemu WOW danych z wyborow system informatyczny bedzie sygnalizowat
ewentualne niezgodnosci liczby uprawnionych do glosowania — poprzez podswietlenie calego wiersza
- nalezy dokona¢ analizy sygnalizowanych niezgodnosSci i jesli jest taka potrzeba usung¢ je.

Wydrukowane protokoty sg weryfikowane przez komisje. Sprawdzenia dokonuje si¢ poprzez odczytanie
na glos danych z wydrukowanych protokoléw i porownanie ich z danymi z projektow protokotow
przekazanych osobie odpowiedzialnej za obstuge informatyczng komisji.

Wszyscy obecni przy sporzadzaniu protokotu cztonkowie komisji kazdy egzemplarz na ostatniej stronie
podpisujg oraz parafujg wszystkie strony kazdego protokotu tak by nie zniszczy¢ kodu kreskowego lub

QR.

Kazdy egzemplarz wydrukowanego protokotu opatruje si¢ takze pieczeciag obwodowej komisji wyborczej
ds. ustalenia wynikéw glosowania.

Podpisany raport ostrzezen dotacza sie do przekazywanej dokumentacji.

Jakiekolwiek zmiany protokotu elektronicznego (wycofanie protokotu) powodujg koniecznosé
powtorzenia wszystkich czynnosci i drukowania od nowa wszystkich egzemplarzy danego protokotu
glosowania!

Na kazdej stronie danego protokotu musi by¢ ten sam symbol kontrolny, zgodny z wersja elektroniczng
przestang do sieci elektronicznego przekazywania danych.

Niezgodnos$¢ identyfikatoréow kontrolnych skutkuje odrzuceniem protokotu.
Po zmianach w treSci nalezy wigec ponownie wydrukowa¢ wszystkie egzemplarze zmienionego
protokotu. Podmiana pojedynczych stron protokolu jest niedopuszczalna!

Operator dokonuje zapisu danych z protokolu - (plik .json) na dysku komputera (plik .json —

otrzymuje sie po wcisnieciu "Pobierz protokot”) i pozniej przekazuje mailem koordynatorowi wraz z
raportem o zakonczeniu pracy obstugi informatyczne;.

Operator wysyta protokét na serwer (funkcja ,,Wyslij protokot”). Protokot taki znajdzie si¢ w systemie

WOW na liscie protokotow ze statusem ,,Wystany”.

Operator wysyta maila do Koordynatora Gminnego z informacja o zakonczeniu pracy. W tytule maila

wpisujemy:

,,OKW <nr> - przekazanie danych”.

Nalezy pamietaé, aby podczas pracy z protokolami, nie dopuszcza¢ nikogo

nieuprawnionego do pracy przy komputerze oraz do przerwania sesji (wylogowania
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uzytkownika) z WOW, nalezy by¢ przy komputerze az do wysylki protokohu do sieci, aby
go nie utraci¢ przez przerwanie sesji!

Operatorzy pozostaja na stanowiskach do momentu uzyskania informacji od Koordynatora, ze
dane z obwodu zostaly prawidlowo zaimplementowane w systemie WOW. Gdy protokoty zostang
prawidlowo przyjete, ich status w systemie WOW zmieni si¢ na Zweryfikowany.

Poprzez funkcje ,,Otwérz protokdt” w systemie istnieje mozliwo$¢é powtdrnego wydruku wystanego
protokotu (na przyktad na prosb¢ me¢za zaufania) oraz sporzadzenia kolejnego protokotu na podstawie juz
wystanego (np. na skutek wycofania protokotu przez Okregowa Komisje Wyborcza). Nalezy przy tym
pamietaé, ze Jakiekolwiek zmiany w_protokole powoduja konieczno$¢ powtérzenia wszystkich
czynnosci wraz z drukowaniem wszystkich egzemplarzy protokolu glosowania w calosci!

Dane uwierzytelniajace (loginy oraz hasta, ktorymi dysponujg operatorzy) muszg pozostac tajne
dla os6b postronnych rowniez po przyjeciu protokotow przez Terytorialne Komisje Wyborcze.

UWAGA!
W przypadku braku tgcznosci z Internetem korzystamy z wersji off-line kalkulator i danych klk
pobranych wcze$niej rano, uzgadniajac takg potrzebe z Koordynatorem Gminnym.

Nastepnie dokonuje zapisu danych z protokotow glosowania (pliki json) na nos$niku elektronicznym
(pendrive, ptyta). Nosnik umieszcza si¢ w odpowiednio opisanej kopercie np.: Dla Komisji Wyborczej
Wttt Obwod glosowania nr ... z siedzibg W .....ccccocveienene oraz przekazuje
Przewodniczagcemu OKW celem dotgczenia do przekazywanej dokumentacji. Do kopert z nosnikiem
dotacza si¢ wlasciwy raport ostrzezen (jesli byty).

W__PRZYPADKU BRAKU KONIECZNOSCI KORZYSTANIA Z PRZEKAZNEGO
PENDRIVE OPERATOR INFORMATYCZNY ZWRACA GO DO KOORDYNATORA
GMINNEGO DS. INFORMATKI PRZY ROZLICZNIEU UMOWY ZLECENIE.

W przypadku jakichkolwiek problemow technicznych przypominamy:

Adresy i telefony wsparciaw UMT:
Koordynator Gminny:

Mariusz Szefera

kom.: 606 241 482

tel.: 56 - 611 87 15

e-mail: wyb-046301@um.torun.pl

Wydzial Informatyki i Cyfryzacji UMT:

Janusz Roguski: tel.: 56 - 611 85 07
Wojciech Sawicki: tel.: 56 — 611 83 14

e-mail:; wyb-046301@um.torun.pl

w tytule maila wpisz koniecznie:

,OKW <nr .....> - problem” (lub awaria lub inne adekwatne stowo)
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